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1. Ydelsens opbygning

Ydelsen er udgjort af to delydelser. Den fgrste, der er kaldet ’grundpakken’, deekker den
grundleeggende opsaetning. Den anden er en udvidelse til grundpakken, og kaldes derfor

‘tilleegspakken’.

Du kan veaelge kun at starte med at bestille grundpakken, eller du kan bestille dem begge pa
én gang. Veelger du kun at bestille grundpakken, kan du pa et senere tidspunkt godt bestille
tilleegspakken.

En forudsaetning for at bestille tilleegspakken er, at du allerede har gennemfgart

grundpakken.

Ydelse 1 - Grundpakken

Grundpakken indeholder opsaetninger, som ggr det muligt for dig som leverandgr at:

e Bestille og godkende serviceaftaler til din egen myndighed

e Benytte den feelleskommunale adgangsstyringsmodel for brugere i egne
applikationer, sdsom single-sign-on

e Adgang til brugergraensefladen for det feelleskommunale organisationssystem, med
mulighed for at oprette og andre organisationsopsaetningen for din egen myndighed

e Adgang til brugergreensefladen for det feelleskommunale klassifikationssystem

Ydelse 2 - Tillegspakken

Tilleegspakken indeholder opsaetninger, som ggr det muligt for dig som leverandgr at:

e Have egne testborgere i CPR-Replikaet
o Indlesning af mikrofamilien (fire personer) er inkluderet i ydelsen
o @nsker du flere data indleest kan du bestille, og du kan finde
supportydelserne beskrevet her: sF1520 - CPR replika opslag | Digitaliseringskatalog
(digitaliseringskataloget.dk)
e Have adgang til brugergreensefladen i SAPA-P-klienten med egne brugere

e Have adgang til at indleese data i Sags- og Dokumentindekset for egen myndighed

2. Malgruppe for disse ydelser

Ydelsen retter sig mod leverandgrer af it-systemer til kommunerne og KOMBIT, som har et
behov for at kunne teste situationer, der kreever at du har fuld kontrol over al data,
serviceaftaler m.m. — alt det, du netop kan som din egen testmyndighed. 4

Den fulde beskrivelse af test som egen myndighed finder du her:

. Test som din egen myndighed | Digitaliseringskatalog (digitaliseringskataloget.dk)
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Er du i tvivl om hvorvidt du har behov for at blive oprettet som din egen testmyndighed? Sa

lees om vores andre tilbud her.

. Test med Korsbeek Kommune | Digitaliseringskatalog (digitaliseringskataloget.dk)
. Test med pilotkommune | Digitaliseringskatalog (digitaliseringskataloget.dk)

3. Forudsaetninger du som leverandgr skal opfylde inden bestilling
af ydelserne

Far du bestiller ydelserne, er det vigtigt at du har styr p& fglgende forudsaetninger:

1. Du er blevet oprettet som organisation (leverandgr) pa infrastrukturen.
Ydelse: Oprette organisation i det Faelleskommunale Administrationsmodul | Digitaliseringskatalog
(digitaliseringskataloget.dk)

2. Du har faet opsat en Identity Provider (IdP) til testformal.
Du kan laese mere om hvilke krav din IdP skal opfylde i vejledning til opseetning af Identity
Provider, som du kan finde pé siden Adgangsstyring for brugere | Digitaliseringskatalog
(digitaliseringskataloget.dk).

3. Du har gjort dig bekendt med de nyeste retningslinjer for anvendelse af det eksterne
testmiljg, ExtTest.
Du kan finde dem pé siden Retningslinjer for eksternt testmiljg | Digitaliseringskatalog
(digitaliseringskataloget.dk).

4. Du har indsamlet de ngdvendige informationer (se nedenfor).
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Information om

Formal og beskrivelse

Organisationens CVR-nummer

CVR-nummer registreret pa STS
Administrationsmodulet for jeres
Organisation.

Rolledomaene

Her skal organisationens rolledomaene
skrives. Rolledomanet anvendes som
domaeneangivelse pd samtlige af
organisationens jobfunktionsroller. Et
rolledomeene kan eksempelvis veere:
"dinvirksomhed.dk".

Rolledomeanet skal bestéd af mindst to led
adskilt med punktum, hvert led skal best&
af mindst to tegn, hvor tilladte tegn er a-z,
A-Z, 0-9 samt bindestreg og underscore,
dog ma ferste tegn i et led ikke veere

bindestreg eller underscore.

Adgang til NemLogin-opsaetning

Du skal have styr pa hvem i din
organisation, der kan tildele roller i
NemLogin, altsd hvem der er jeres Nemld-

administrator.

De kolleger, som skal have adgang til
Feelleskommunalt Administrationsmodul,
skal have tildelt rollen som
’aftaleadministrator’ i NemLogin-
selvbetjeningslgsning. Dette ggres af jeres

NemLogin-administrator
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4. |Ikke inkluderet i ydelserne

Bemaerk venligst at fglgende er ikke inkluderet i ydelserne til oprettelse som egen
testmyndighed.

1.1.1 Hjaelp til opsaetning af IdP (Identity Provider)

I m& kontakte leverandgren af den IdP som | har valgt af anvende.

1.1.2 Indlzaesning af flere testpersoner i CPR-Replika’et

Det er kun mikrofamiliens fire medlemmer, som er inkluderet i ydelsen. @nsker | flere
testpersoner, findes en seerskilt ydelse som | kan anvende (men som skal bestilles).

5. Forlgbet

Selve opsatningen er et laengere forlgb, hvor bdde du som bestiller, IBM som service
leverandgr, og andre skal lave forskellige opsaetninger og konfigurationer.

Du vil altsd selv skulle bidrage med blandt andet at godkende serviceaftaler og tilfgje

brugere. Du vil lgbende blive informeret om hvad du skal foretage dig.

Som bestiller er din primaere kontakt gennem hele forlgbet IBM, men du kan modtage mails
fra andre. Nar du skriver til IBM, er det vigtigt at du i emnet angiver det Service Request

nummer (SREUxxxxxx), som din sag er blevet tildelt.

Nedenfor fglger en detaljeret gennemgang af delopgaver i forbindelse med opseetningen.
Bemaerk at nummersystemet gar igen i tabellen nedenfor, der giver dig en detaljeret
gennemgang af, hvad hvert punkt indebaerer for dig (punkt 1 er saledes indbefattet af 1.1, 1.2

og sa videre).

Grundpakken

Bestilling via ydelser i Ydelseskataloget
Oprettelse som myndighed pa Serviceplatformen
Tilslutning af jeres egen Identity Provider (IdP)
Oprettelse som organisation i FK Organisation
Indlaesning af organisation

SN

Tillaegspakken

6. Bestilling via ydelser (hvis det ikke er sket sammen med grundpakken)
7. Indleesning af Mikrofamilien i CPR-replikaet
8. Opseetning af SAPA-P og Sags- og Dokumentindeks
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9. Opsetning af jobfunktionsroller og testbrugere til SAPA-P
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registreringerne pa
Serviceplatformen.

IBM veelger en
tilgeengelig
Myndighedskode
til jer, bade pa

Trin | Bestiller IBM 3. Part
1.1 Du aktiver ydelsesbestilling i
Digitaliseringskataloget
1.2 Du finder bestillingsskemaet under bilag pa
ydelsesbestillingssiden [link kommer snarest
muligt], udfylder, underskriver som bestiller og
sender skemaet til helpdesk@serviceplatformen.dk,
hvorved IBM starter forlgbet
1.3 IBM modtager
bestillingsskemaet
og indhenter
godkendelse fra
KOMBIT/KDI
1.4 IBM opretter
leverandgren som
myndighed pa
Infrastrukturen.
IBM sender en
mail med
vejledning til
naeste trin som du
skal udfagre
2.1 Du skal nu tilfgje rollen som ”Aftaleadministrator”
i NemLog-in, for jeres bruger i
Administrationsmodulet
Du kan se hvordan i ”Vejledning i tildeling of rettigheder i
NemLog-In til Feelleskommunalt Administrationsmodul®”
2.2 | Du skal give IBM besked nar rollen er tilfgjet, sa
de kan fortsaette opsaetningen
2.3 IBM feerdigger
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Serviceplatformen
og for
Stgttesystemerne.

IBM sender en
mail med
vejledning til
neeste trin som du
skal udfgre.

2.4

Du skal godkende serviceaftalen fra IBM
(impersoneringsaftalen)

Du kan se hvordan i ”Brugervejledning til
Administrationsmodulerne for myndigheder” i afsnit ”7.5
Behandl anmodning om serviceaftale”

3.1

Hvis du ikke allerede har gjort det, er det nu at du
skal nu oprette jeres IdP som it-system i
Administrationsmodulet.

Du kan se hvordan i ”Brugervejledning til
Administrationsmodulerne for leveranderer” i afsnit *5.4
Tilslut it-system”

3.2

Du skal nu lave en fgderationsaftale i
Administrationsmodulet, og selv godkende den.
Den vil ggre det muligt for jeres identity provider
(IdP) at logge brugere ind pa vegne af jeres
myndighed.

Du kan se hvordan i ”Brugervejledning til
Administrationsmodulerne for leveranderer” i afsnit ”5.13
Anmod om faederationsaftale”

3.3

Du skal nu tilslutte jeres Identity Management
System til jeres identity provider (IdP)

Du kan se hvordan i vejledninger *vejledning til
opszetning aof Identity Provider”, pd denne side:
Adgangsstyring for brugere | Digitaliseringskatalog
(digitaliseringskataloget.dk)

3.4

Du skal give IBM besked om at identity provideren
(IdP’en) er klar
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4.1 IBM bestiller
oprettelse af
myndigheden i
STS Organisation
hos KMD
4.2 KMD aktiverer
myndighedens
STS
Organisation
og melder
tilbage til IBM
4.3 IBM sender en
mail med
vejledning til
naeste trin, som
du skal udfere
4.4 | Du skal nu godkende serviceaftaler fra KMD (KMD
indleesningsklient)
Du kan se hvordan i vejledningen: “Brugervejledning til
Administrationsmodulerne for myndigheder” i afsnit *7.5
Behandl anmodning om serviceaftale”
4.5 | Du skal melde tilbage til IBM nér du har godkendt
serviceaftalen
4.6 IBM giver KMD
besked om, at
aftalen er
godkendt
4.7 KMD opretter
rod node i FK
Organisation
KMD melder
Organisation
klar til IBM
4.8 IBM sender en

mail med
vejledning til
naeste trin, som
du skal udfare
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5.1 Du kan nu oprette serviceaftaler for
Faelleskommunal Organisation med ’Egen Test
Myndighed’ - og selv godkende dem.

Du kan se hvordan i vejledningen:
Yibrugtagningsvejledningen for skrive-anvendere ” i afsnit:
”Serviceaftaler i STS ADM for STS ORG pd& KDI
Ekstern Testmiljg”

5.2 | Du kan nu selv indleese test data til STS Org via
servicesnitfladerne, enten via servicesnitfladerne
eller via UI.

Du finder denne specifikke vejledning pé side 12.

Forlobet ved bestilling af Tilleegspakke

Trin | Bestiller IBM 3. Part

6.1 Hvis du allerede har bestilt Tilleegspakken
forseetter forlgbet med trin 7.1

6.2 | Du aktiver ydelsesbestilling i
Digitaliseringskataloget

6.3 | Du finder bestillingsskemaet under bilag pa
ydelsesbestillingssiden (bemeerk at linket vil
blive indsat snarest muligt), udfylder,
underskriver som bestiller og sender

skemaet til helpdesk@serviceplatformen.dk,

hvorved IBM starter forlgbet

IBM modtager
bestillingsskemaet
og indhenter
godkendelse fra
KOMBIT/KDI

6.4

71 Du henter skabelonen til indleesning af CPR
test data (Mikrofamilien) fra
Digitaliseringskataloget.dk - Mikrofamilien -
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og falger vejledning for tilpasning, som du
finder pé de to faner laengst til venstre, inden
du sender skabelonen til
helpdesk@serviceplatformen.dk

Bemaerk: Du skal eendre CPR numrene pa de

fire personer

IBM opretter din

7.2
myndighed i CPR
replikaet
7.3 | Bemaerk: Det er kun indlzesning af IBM indleeser test
rofamili dataseettet:
Mikrofamilien (Far, Mor, Sen og Datter) som Mikrofamilien i CPR
er inkluderet i denne ydelse. Replikaet
IBM sender en mail
med klarmelding af
CPR-opsaetningen
til bestilleren
7.4 | Du kan nu oprette og godkende serviceaftaler
for servicesnitfladerne SF1520 og SF1525, og
du kan kalde de udstillede services fra din
applikation.
8.1 Du skal i FK Organisation have oprettet:
e Mindst en OrgEnhed (eksempelvis en
afdeling)
e Mindst en medarbejder, der er
tilknyttet til denne OrgEnhed.
Du finder vejledningen til dette péa side 12.
8.2 | IBM spgrger bestilleren, hvilke fagsystemer,
der skal opseettes i SAPA
8.3 IBM modtager

svaret og bestiller
oprettelse i SAPA-
P, hos KOMBIT
SAPA-projektet
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8.4 KOMBIT SAPA-
projektet
bestiller
oprettelsen
hos
Netcompany

8.5 Netcompany
foretager
oprettelsen og
melder tilbage
til KOMBIT
SAPA-
projektet og
IBM

8.6 IBM bestiller
oprettelse i Sags-
og Dokument
Indekset hos KMD

8.7 KMD opretter
myndigheden i
Indekset, og
melder tilbage
til IBM

8.8 IBM sender en mail
med klarmelding af
SAPA-P og Sags-
og Dokument
Indeks
opsaetningerne
samt vejledning til
de naeste opgaver
til bestilleren

8.9 | Du kan nu oprette serviceaftaler for Sags- og
Dokument Indeks for din egen myndighed og

selv godkende dem.
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Se hvordan i vejledningen: Bliv klar til at kode: SDI

| Digitaliseringskatalog (digitaliseringskataloget.dk)

8.10

Du kan nu begynde at indlaese dine egne test
data i Sags- og Dokument Indekset

Se hvordan i vejledningen: Bliv klar til at kode: SDI

| Digitaliseringskatalog (digitaliseringskataloget.dk)

9.1

Du skal nu oprette en adgangsgivende
jobfunktionsrolle i Administrationsmodulet til
brug i SAPA-P

Du kan se hvordan i produktbladet for SAPA-
P, som kan findes pd SAPAs ShareKomm side:

Delte dokumenter - SAPA Prototypemiljg (kombit.dk)

9.2

Du skal nu indleese dine medarbejdere i
Faelleskommunal Organisationssystem, med
de samme UUID, som der er oprettet med i

din egen identity provider (IdP).

Du kan se hvordan i vejledningen, som du
finder pd SAPA s Share-komm-side:

Delte dokumenter - SAPA Prototypemiljg (kombit.dk)

9.3

Du kan nu oprette dine testbrugere i din
identity provider (IdP) og tilknytte den

adgangsgivende jobfunktionsrolle
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6. Vejledning til oprettelse af medarbejdere i Feelleskommunalt
Organisationssystem

For at oprette en medarbejde, der matcher brugeren i myndighedens Identity Provider (IdP),
kan du enten:

e Oprette medarbejderen via menupunktet "Medarbejdere” i brugergraensefladen eller
e Importere medarbejderen via menupunktet "Andet, Import”

Oprettelse via "Medarbejdere”

Givet et UUID fra myndighedens IDP, f.eks. cf734b5b-602f-449e-9f73-b7a585eba861 kan
medarbejderen oprettes.

e Veelg medarbejdere
e Klik Opret

Administrativ organisation Medarbejdere Opgaver It-systemer Andet ~ 9

L[ Allan Kaer, lzese- og skriveretiigheder, Korsbaek Kommune (TT111111) v | G+ Log ud

Medarbejdere Veelg medarbejder

Q, | Seg efter navn eller e-mail @
Tilstand: @ Aktiv O Inaktiv
e
Allan Keer (Allan)

ak@korsbaek dk Antal aktive medarbejdere 55

Antal inaktive medarbejdere 6
Angelina Jolie {Jolie)

Jolie@korsbaek.dk

Antonio Banderas (Banderas)

Banderas@korsbaek dk

Arnold Schwarzenegger (Schwarzenegger)

Schwarzenegger@korsbaek.dk

Astrid Lindgren (Lindgren)

pippi@korsbaek.dk

e Udfyld stamdata og benyt UUID’en fra myndighedens IdP som Bruger UUID under
brugerinformation.
e Klik "Gem”
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Administrativ organisation Medarbejdere Opgaver lt-systemer  Andet =

Medarbejdere

Allan Kaer, [z

Opret ny medarbejder

P4 denne side, kan du oprette en medarbejder.

Personinformation
Personnavn | Jens Jensen
Brugervendt Negle Brugervendt Nagle. ..
CPR-nummer 2111229999
Person UUID Person UUID...

Hvis du ikke har udfyldt UUID nar du opretter en Person,vil UUID'en bliver
oprettet automatisk

Brugerinformation

Brugernavn l JJ

Brugertype Ingen brugertype hd
Brugervendt Negle Brugervendt Negle. ..
Tilstand Aktiv A
Aktiv fra 21-11-2022 =
Bruger UUID cf734b5b-602f-449e-9f73-bTa585ebad6 1

Hvis du ikke har udfyldt UUID nar du opretter en Bruger,vil UUID'en bliver
oprettet automatisk.
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